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" NOTICE D’UTILISATION BASEFORM

Base de données des qualifications MASE MEDITERRANEE GIPHISE pour :

1 - Suivi des qualifications des salariés :

e GIES1
e GIES2
* ARI
 ATEXO
e GTIS

2 - Constitution de listes d’intervenants en fonction des qualifications souhaitées

3 — Pour une El : Transmission de la liste a I'EU

4 — Pour une EU : Import de la liste transmise par |'El




Hase Form’ [Entreprise intervenante]

Juitker... | Actualiser lapage... | proposde... |

GIPHISE

| ) r
J’?‘f' anHS ANFAS Picardic k Base Fo rm

ANFAS

J -

Se déconnecter

Vous étes sur la base de données des stagiaires formés par les Organismes
de Formation labellisés.

Pour rechercher vos intervenants et vérifier la validité de leurs formations,
cliguer sur "Rechercher”.

Votre interface permet également de planifier une intervention sur un site en

exportant la liste des intervenants dans un fichier (fichier a transmettre au
donneur d'ordre).

Cliquez sur « entrer » — ENTRER >>

Vous pouvez également utiliser la NOTICE D’UTILISATION (cliquez sur « aide »)
Voir sommaires El (P3) ou EU (P4)

demarrer E /7 G 7 | [® Bote de récepti... f& 2 Explorateur ... = | (@] Microsoft Power. .. @ Base Form' - Ent.., Rechercher sur lardinatewr | yol
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NOTICE D'UTILISATION v1 - Entreprise Intervenante

SONMMAIRE

L P N e e S e e e T R e Tt
2. Ajouter un intervenant a la liste de planification ........cccee e v v ssr e e e e e s mr e e s e
2.1, Consulter lafiche d'unintervenant. . ... e e
2.2, Consulter lafiche d'une formation........ i e
3. Retirer un intervenant de la liste de planification ... i v v i e e e e e e e e
4, Vider la liste de planification ..o i i erees e e com s e ssrn s snssessn s ssnsons s s s ors sessnssenssns

5. Exporter une partie de la liste de planification...ccce e v v e e e e e e e en e e e e e

6. Exporter la liste de planification ..o e e e e s e e e e e s e s e e e e s e e e
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s NOTICE DPUTILISATION w1 - Entreprise Utilisatrice

SONMMAIRE

B 2 == = T RS
Ajouter un intervenant a la liste de planification ..o cee e e e ———

2.1, Consulterlafiche d'un intervenanl. ..o i i s e s s e e

2.2, Consulterlafiche d'une formation...... oo i e e
. Retirer un intervenant de la liste de planification ... e e ciie s e e e s e e e
4. Wider la liste de planifiCatiom oo e ce e e e e e s e s s e e se e s s e e e e
. Exporter une partie de la liste de planification e o e e s e e e e s s e s s s s es s s on s e s s e s
Exporter [a liste de ol am i e ati i o e e e evn s e s s s s s s s e s s s s s s e s 8 o

Ddmporter une liste de planmificatiom . . e e e s e e e e e e e



CREATION D’UNE LISTE D’INTERVENANTS :

» Cliquer sur « rechercher » (P. 6)

» Taper N° identifiant GIES ou NOM ou NOM et PRENOM ou N° identifiant GTIS puis cliquez sur « rechercher »
» Sélectionner le nom cliquer a gauche dans la case correspondante au nom

Nota : En cliquant sur le nom, on obtient le détail de la fiche : photo, liste des certifications a jour (en vert), la
date de la qualification, l'organisme de formation et le formateur (P. 8)

»Puis cliquer sur « ajouter »

« Etes-vous sdr de vouloir ajouter a la liste ? » « Oui » : « I'intervenant a bien été ajouté a la liste » OK (2 fois)

» Puis retour

» Continuer jusqu’a constitution de la liste souhaitée

» Puis retour

Lorsque la sélection est terminée :

X1 Sélectionner les noms retenus pour constitution de la liste puis cliquez sur « exporter »
« Etes-vous sir de vouloir exporter la sélection ? » OK
« Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ? » :

» Ouvrir : on obtient une liste d’intervenants en format EXCEL (P. 9 pour les El — P. 10 pour les EU)
» Enregistrer : on obtient un fichier en format .csv pour transmission

NOTA : Les EU ont la possibilité d’importer une liste déja créée transmise par une El en format .csv (P. 7)
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CREATION D’UNE LISTE D’INTERVENANTS PAR UNE El : cliquez sur rechercher
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CREATION D’UNE LISTE D’INTERVENANTS PAR UNE EU : cliquez sur rechercher ou importer (P7)




@ Base Form' [Entreprise utilisatrice]

| Quitter,,, | Actualiser lapage..., | Aproposde.. |

(GIPHISE
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._ J’?' nnﬂi'";hs ANFAS Picardic h Ba se F o rm

anfa

Pustnain fa  drrashe

Se déconnectar

Importer une liste d'intervenants

Fichier au format [.txt] ou [.csv]

|| Parcourr...

Importer... | Annuler... |

Format du fichier d'import

Identifiznt;Nem:Prénam

Exemple

1840513GIES1;HUMBLOT  Jean

fr.! demarrer &/~ G 7 @eoeder.. v [l] Microsaft .. @ BaszForm.. @ Base Form,., Rechercher sur lordinatewr ] m}@ ol et o Dy




A propos de..,

Aide

GIPHISE -

Base Form’

Se déconnecter E

Fola) -~ AN LE D ]
ANEAS (z \S Picardic

Fiche d'un intervenant

| < Précédent wiaSuivant > | Retour... |

Intervenant | Ajouter... |

| Identifiant
| Nom

| Prénom

Formations

Formation Date Passage Date Expiration Langue Organisme Formateur

El | B -
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 GIPHISE oo
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AN AS |
e Se déconnecter |

Liste des intervenants

(Pour rechercher un intervenant, cliquer sur Rechercher)

Trier par: |nom ﬂ Iordre croissant EI | Rechercher... | Retirer... | Vider... | Exporter... | Exporter tout... |
A

Identifiant Nom Prénom
[#]1 54 11 13 cIes<2708 DECOSSE we
2 60 10 59 GIES40878 HOYER MARTINE

2 33 05 13 GIES19162 JEANNE
1 51 05 55 GIES165117 THIL

Page |1/1 x|

intervenants_21-08-2012[1].csv - Microsoft Excel - X
@ - = x

En-tétes [ h E\E} ‘EI % o

= - < N

@ aticher = o e s

= Mettreau  Mettiea  Volet Aligner Grouper Rotation
Imprimer || premier plan « Varriére-plon - Sélection =

Export d’une liste d’intervenants par une E|
On obtient un ficher EXCEL

Quadiillage
| Afficner

\ 4

Marges Orientation. Taille
= - S [ imprimer

% | Options de la feuille de calcul Organiser

A B G
1 |1541113GIES42708 DECOSSE LUC

2 |2601059GIES40878 HOYER . MARTINE
3 (2530513GIES19162 JEANNE HELENE
4 |1510555GIES169117 THIL Joél
5
6

A6 M £

rvenants_21-08-2012(1) ¥




A propos de...

- GIPHISE .

% GAME WE

AN As

ANFAS Picardic
5

i. Base Form’

Aide

l’?ﬁ ’a.b

Se déconnecter

Liste des intervenants

(Pour rechercher un intervenant, cliquer sur Recherchar)

Trier par: { nom _V_] ]crdre creissant .LI |Rechercher...|Retirer...|Vider...| Exporter...| Exporter tout...|Importer...|
ldentifiant Nom Prénom
1 54 11 13 GIES42708 DECOSSE Luc
2 60 10 539 GIES40878 HOYER MARTINE
2 53 05 13 GIES19162 JEANNE HELEMNE
[]z 51 o5 55 ciesies117 THIL Jsal Export d’une liste d’intervenants par une EU
Page IT_——.L]
On obtient un fichier EXCEL
.E\.‘.I:‘I S R imervenants 20-08-20L31).csv - Microsaft Exod - &
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- 7 i it e i = q o ﬁ ndtionnelle g fableau”  celhde v iad Fommat £ Tillner = sleclioemer
Presse-u Palice E Alignenen F PMonbre N Elyie Celkdes Edition
A1 - I. I-rl 58 J|E‘E les formations réussies, n'-:lr. la dat Ede ualh:h en Erst nIES explree 50 ﬁreapc-rte:-i dars ce F||:'1|er
| A E g 1] E E G H K L I N 4]
1 rlatil:-'ls reussies, dont la date da walichts n'esi pas expirae sont exporisss dans o2 fcheer.
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